ESTADO DO MARANHAO
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Contratagéio de empresa especializada
para locagédo e manutensi s do $istema
Integrade de Contabilidade, $istema
Integrado de Pessoal e Portal da
Transparéncia para mdnuteng&o das

atividades de C&mcrqﬂunicipcl de

Anapurus/MA.
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO:

Constitui objeto deste Termo de referéncia para a contratagdo de empresa para o
SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE, conforme DESCRICAO DO OBJETO:

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE

* Auxiliar nos langamentos e registros da execugdo, permitindo controle seguro de todos os

compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais;

e Permitir e auxiliar a elaboracio ¢ controle do orcamento, da execugdo contabil e as
demonstragdes contabeis, em estrita obediéncia as exigdneias da Lei n® 4.320, de 17/03/64, e

suas alteragOes posteriores, e da Lei Complementar n® 101, de 04/05/00;

e Produzir demonstrativos tanto no maélo do Tribunal de (?umas do Estado, como nos modelos

da Secretaria do Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda;

* Executar o processo completo de despesa, (Empenho, Liql_xidag:ﬁo e Pagamento e emissdo dos

mesmos);

® Atender as disposigSes da Lei Complementar 131 e suas alt_cragées (portal de transparéncia)

auxiliando na criagdo de relatérios para o cumprimento da mesma;

¢ Os balangos da 4.320/64 sejam extraidos automaticamente do plano de Contas, em

conformidade com a legislagdo atual:

® Registrar o fluxo de langamento em seis sistemas (ativo, passivo, despesas, receitas, resultado

aumentativo e resultado diminutivo);

* Processar automaticamente o encerramento de contas do exercicio;

¢ Processar automaticamente a abzrtura do exercicio com os saldos do exercicio anterior;
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Processar e imprimir todos os demonstrativos ¢ anexos do balango anual previsto na Lei n°
4.320/64, na Lei Complementar n° 101/00 e pelo TCE;

Produzir, sem interferéncia do usuario, todos os demonstrativos do balango anual, tanto
consolidados, ndo consolidados, de fundos, autarquias ou de um simples vinculo a fonte de

recurso,

Analisar, imprimir e apontar eventuais divergéncias nos anexos dos balangos;

Processar todos os demonstrativos para atendimento dos dispositivos e normas legais referentes

ao ensino;

Processar andlises e demonstrativos para acompanhamento diario, decendial, mensal e

trimestral, norteando a correta aplicagéio dos recursos vinculados ao ensino;

Processar e produzir, além dos demonstrativos oficiais de aplicagdio, demonstrativos gerenciais

que facilitem o controle da aplicagio;

Processar todos os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos moldes das Portarias
do MF/STN e do Tribunal de Contas estadual, com periodicidade pré-estipulada pelo usuario,

para adogéo de medidas e cumprimento das exigéncias legais;

Permitir a elaboragdo e controle do orgamento ao balango do municipio, obedecendo a todas as

exigéncias da Lei n° 4.320, de 17/03/64, e suas alteragdes posteriores;

Integrado a0 PPA e & LDO, o oramento devera ser programado para processar todos os

demonstrativos exigidos pelas normas legais:

Atualizar, automaticamente, no sistema, todos os anos, todas as tabelas de classificagdes

orgamentarias, de acordo com as Portarias MF/STN:

Fazer analises de aplicagdes vinculadas e produzir demonstrativos individualizados por fundos

especiais e entidades da administragdo indireta;
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Permitir a execugo de levantamento de dados e estudos para a elaboragdo do PPA e da LDO;

Permitir um nivel elevado de detalhamento dos programas de governo, aplicando niveis de

prioridade e auxiliar na equalizagiio do equilibrio entre receitas e despesas, ano a ano;

Auxiliar a projegfio de receitas ¢ despesas no periodo do PPA, com base no periodo anterior;

Permitir a elaboragdo da LDO em estrita observancia das previsdes do PPA, permitindo

alteragdes, inclusdes e exclusdes de programas;

Elaborar automaticamente o Diério e o Raziio:

Consolidagdo: faz a incorporagdio ou consolidagio mensa’ automética da execugdo contabil;

Entre as unidades orgamentarias executoras, permitir o funcionamento integrado e consolidado

em uma Unica base de dados e servidor:

1.2 - Constitui ainda, deste Termo de referéncia para a contratagédo de empresa para o
SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL, conforme DESCRICAO DO OBJETO:

e SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL

* O Sistema de Pessoal devera ser multiempresa, multitarefa e multiusudrio, com permissdo

por perfil de acesso as telas, empresas, divisdes e lancamento de eventos.

* Devera possuir senha de acesso criptografada.

® Todos os relatorios do sistema poderdio ser alterados pelo usudrio, além de serem
armazenados mais de um layout de relatorio para cada criado.

® As telas de manutengdo, calculo e relatérios deverdo ser padronizadas para facil
assimilagdo, além das telas de cadastros possuirem filtragem e ordenagfio flexivel e opgdo

de impressdo com layout personalizado:
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A tabela de cargos com CBO, controle de progressdo salarial, histérico de alteragdes legais,
etc.;

O crédito bancério pode ser configurado para diversos bancos, agéncias, contas, convénios

e layouts;

A tabela de eventos devera oferecer miltiplas opedes de formulas, permitir a configuragio
de inimeras bases de calculo, tais como, a soma de outros eventos, base de valor fixo, uma

referéncia salarial diferente do salario base, vantagens fixas, entre outros;

Possibilitar a insergdo de novas opgdes de calculos posteriores ao valor encontrado e

intervalo de percentual semelhante a0 mecanismo de aliquota para previdéncia;

Possuir parAmetros especificos para programagdo de pa_gamento de adicionais de tempo de
servigos, também com opg¢do de intervalo de percentual, com base na quantidade de anos e

demonstragdo legivel do progresso do adicional no holerite;

Deveré oferecer possibilidade de manipulagao completa dos dados do trabalhador, tais
como caracteristicas fisicas ¢ pessoais informagées de admissgo, situagdo, eventos fixos,
movimento férias, licengas e afastamentos, cadastro de dependentes, pensdo alimenticia,
histérico de transferéncia, individual ¢ coletiva de cargo, saldrio, divisdo, subdivisfo,

unidade/custeio e local de trabalho:

critérios, possuir manutengdo de eventos varidveis otimizado para langamento de

empréstimos gerando apenas um registro;

Possuir declaractes ao INSS CAT e PPP;

Registrar e manipular informagdes de controle dos dis_;;usi';ivos de avaliagdo exigidos pela
Emenda Constitucional n° 19, de 04/07/98;
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Possuir manuteng¢@o do cadastro € do movimento mensal de contribuintes autdnomos e

tomador de obra para informagdes a4 SEFIP;

O cilculo da folha mensal devera conter as opgoes de individualizada ou geral,
adiantamento ou antecipagdo salarial recibo de férias com opgéio de impressdo apenas das

gozadas e abono pecunidrio;

Caleulo de licenga-prémio;

Folha complementar com diversas opgdes de apuragio ¢ demonstragiio no més desejado;

Adiantamento e fechamento do 13° saldrio, com opgdo de pagamento da primeira parcela
ao longo do exercicio por diversos critérios, tais como més do aniversario, solicitagdo do

servidor, etc.;

Rescisdo normal e complementar;

Possibilitar a impresséio do recibo de pagamento em papel personalizado, inclusive frente e

verso, e formulério fixo de grifica com alta velocidade em impressoras matriciais;

Folha de pagamento e resumo completo para contabilizagdo;

Relagéio da previdéncia, IRRT ¢ FGTS:

Geraclio de arquivos conforme layout para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF, exportar e
importar PASEP, opgfio para SIPREV crédito bancério com Op¢do para gerar grupos

intercalados de cargo, divisio, subdivisdo, unidade/custeio, vinculo, entre outros;

Relagdo de trabalhadores que possuem um determinado evento no cadastro de fixos,

eventuais ou no movimento, com diversos filtros, agrupamentos e ordenagdes;

Possibilitar opgdo para impressio de demonstrativo de cargos/fungdes/empregos entre

outros arquivos e relatérios para o Tribunal de Contas;
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Controle do PIS/PASEP, desde a in:&%aas;ﬁo solicitada pelo banco até os valores a serem

pagos na folha;

Emissdo de etiquetas personalizadas;

Gerador de relatorios;

Informe de rendimentos;

Ficha financeira do trabalhador por periodo, ficha financeira da unidade/custeio, planilha

de custos. etc;

Manutengfio de concursos, processos seletivos e curriculo;

Céleulo e controle de margem consignavel;

Possibilitar criagdo de campos pers(;naliiados no cadastro do trabalhador;

Permitir a criag8o de layout de impo rtagdo de valores eventuais;

Permitir a criagdo de layout de exportagio de qualquer dado do sistema;

Controlar e executar atos de pessoal com possibilidade de gerar o documento ou armazenar
em PDF;

QUANTIDADE A SER FORNECIDA COM MEDIA DE PRE COos:

Item Descricao UND |QUANT ‘;;':;: ::ﬁffq‘:;“ VLR. TOTAL
01 SISTEMA INTEGRADO DE CONTARI IDADE MES 12 R$: 600,00 R$: 7.200,00
02 | SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL MES 121 R$: 400,00 RS: 4.800,00
04 |PORTAL DA TRANSPARENCIA ) MES | 12 | R$:300,00 RS: 3.600,00

VALOR TOTAL R$: 1.300,00 RS$: 15.600,00

2) JUSTIFICATIVA:
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Destina-se a atender o funcionamento das agdes (atividades) desenvolvidrizs pela Camara
Municipal de ANAPURUS, durante o ano de 2021, conforme especificagdes contidas neste Termo
de Referéncia.

3) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar o objeto contratual de conforrmidade com as necessidades requeridas pela
Cémara Municipal.

b) Atender as determinagdes regulares do representante designado pelo CONTRATANTE,
para receber o servigo;

¢) Néo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
autorizagdo da Camara Municipal.

d) Manter durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas todas as condigdes de habilitagfo e qualificagéo exigidas na licitagfo;

€) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, sob pena de responder pelos
danos causados a Cdmara ou a Terceiros.

f) Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE; "

g) Arcar com eventuais prejuizos causados 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou cooperados ou
prepostos envolvidos na execucdo do contrato:

h) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a CONTRATANTE ou
aterceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execugdo dos servigos, ndo excluindo

ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE. :

i) Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, previdencidrios e obrigagdes
sociais previstos na legislagio social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saud4-los na
€poca propria, uma vez que seus empregados néio manterdo nenhum vinculo empregaticio
com 0 CONTRATANTE.

J) Quando ocorrer divergéncia entre a especificagdo do servigo estabelecida no Item 01
(Termo de Referéncia) e da nota de empenho, prevalecera a especificagéio constante no Item
01 (Termo de Referéncia).

k) Langar na notz fiscal as especificactes dos servigos de modo idéntico aquelas constantes
do objeto do Termo de Referéncia:
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1) Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢tes de habil tacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

m)Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ¢ supressoes até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

4) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) A Contratante se obriga a proporc onar a Contratada todas as condigdes necessérias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitagdo, consoante estabelece a
Lei n® 8.666/93.

b) Acompanhar e fiscalizar o servigo. objeto do presente contrato.

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o servigo, podendo
recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do contrato.

d) Rejeitar os servigos que ndo satisfazerem aos padrdes exigidos nas especificagdes;

e) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, a vista das Notas Fiscais/Faturas/Recibos,
devidamente atestados, pelo setor competente, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor.

f) Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o servigo,
objeto desse instrumento, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

g) Proceder as adverténcias, multas e demais comunicagdes legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

h) O contrato serd acompanhado e fiscalizado por um representante da Cémara
especialmente designado, conforme o art. 67 da Lei 8.666/93

5) DO PRAZO:

Os servigos deverdo ser realizados, conforme prazo estipulado pela Cimara Municipal, no prazo da
data da ordem de servigo até 31 de dezembro de 2021. Devera ser respeitado o prazo legal que
sera contado a partir da data do recebimento da nota de empenho.

Anapurus/MA, 05 df

Janeiro de 2021,

Ademar Esteves de Santana
Presidente da Cimara Munjpipal de Anapurus/MA.



