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Prog..

TERMO DE REFERENCIA

01 -OBIETO:

1.1. Contratagdo dos servigos técnicos de consultoria e assessoria administrativa em compras
publicas, licitagdes e contratos, de interesse da Camara Municipal de Anapurus/MA.

02 - JUSTIFICATIVA:

02.1. Justifica-se o objeto em questdo se faz necessdria diante das diversas demandas
necessarias a esta Camara Municipal, tendo em vista a manutencio das
funcionalidades precipuas desta casa legislativa municipal.

03 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

Item Descrigdo dos servigos Und | Quant V. Unt V. Total

Servicos técnicos de consultoria e
assessoria administrativa em A
1 A o G Meés 12
compras  publicas, licitagées e

contratos.

Total

03.1. Os servigos a serem prestados devem compreender:

a. Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar
medidas indispensaveis a realizagdo do procedimento licitatdrio, conforme estabelece
a Lei Federal n2 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e altera¢des posteriores, Lei Federal
10.520 de 17 de julho de 2002, e a Lei Federal 14.133/2021;

b. Assessoria e consultoria na elaboracdo de editais, incluindo fornecimento de
minutas quando solicitado;

c. Acompanhamento e orientagdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios;
d. Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitacdes e
Compras;

e. Assessoria e Consultoria na elaboragdo de atas de julgamento e demais documentos
relativos aos procedimentos licitatérios com base em parecer da comissdo de licitagdo;

f. Emitir declarag@es e relatérios relativos ao processo licitatério, quando solicitado;
g. Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

h. Consultas por telefone, fax e e-mail, com retorno imediato, em forma de
esclarecimentos e orientagGes;

i. Visita a Camara Municipal, visando a verificagdo sistemdtica dos procedimentos,
prdticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas
acima mencionadas.
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04 - DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

4.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execugdo dos servicos em
perfeitas condig¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Edital
e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicages referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade/ quantidade de material, descri¢do dos servigos executados
mencionadas (os) no edital e neste termo de referéncia;

4.1.2. Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no
que se refere a lote, data de validade e fabricagdo, nome do produto,
quantitativo, etc., deverdo corresponder ao contetdo.

51.21. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com
uma versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada, quando for o caso;

4.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990);

4.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servigos nao
executados de acordo com o termo de referéncia e edital;

4.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

4.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitacdo;

4.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato, quando
for o caso.

4.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos,
devidamente protegidos quanto a pé e variagdes de temperatura, quando for o caso;

4.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados;

4.1.10. Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem
subcontratar qualquer dos servigos a que estd obrigada sem prévio assentimento por
escrito da Camara Municipal de Anapurus/MA.
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5 - DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
5.1. S3o obrigagdes da Contratante:

5.1.1. Receber o objeto/o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido/ servico executado, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto/ execugdo do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

5.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;

5.1.7. Emitir Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Execu¢do de Servico, ou
qualquer outro documento equivalente, com todas as informagbes necessarias, por
intermédio do representante da administragdo designado e comunicar a empresa por
meio de telefone, fax ou e-mail da emissdo da mesma;

5.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor;

5.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6 - DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS
6.1. Estdo citadas no edital.

6.2. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n29.784, de 1999.

6.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
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6.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e nos demais
sistemas.

07 - DO PAGAMENTO:

7.1 - O pagamento sera feito pela Camara Municipal de Anapurus, em moeda corrente
nacional, mediante Transferéncia Bancaria Eletronica, direto na Conta da Contratada e
ocorrera até no maximo de 30 (trinta) dias apds a data do recebimento definitivo do
material solicitado na etapa, mediante a apresentagdo da competente Nota Fiscal ou
Fatura;

7.1.1 - A CONTRATADA devera protocolar na sede desta Cadmara, solicitacdo de
pagamento, assinada e carimbada pelo representante legal da empresa em papel
timbrado, contendo o n2 do processo licitatdrio, as informagdes para crédito em conta
corrente como: nome e numero do Banco, nome e nimero da Agéncia e nimero da
conta, anexando a Nota Fiscal devidamente atesta, emitida sem rasura, em letra bem
legivel, juntamente com cdpia do contrato, copia da nota de empenho como também
as demais certidGes atualizadas: Certificado de Regularidade de Situa¢do do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, Certiddo de Débitos Trabalhistas — CNDT,
Certiddo Negativa de Débito junto a Previdéncia Social - CND, Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
por orgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, e certiddes negativas de débitos expedidas por érgdos das
Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

7.2 - Como condigdo para Administragdo efetuar o pagamento, a licitante vencedora
devera manter as condigdes de habilitagdo ja descritas no edital (instrumento de
CoNnvocagao;

7.3 - O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito
desempenho do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da utilizagdo do referido material;

7.4 - A nota fiscal deverd ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscrigdo no CNPJ com que foi cadastrado no departamento de cadastro de
fornecedores da Camara Municipal de Anapurus, constante ainda da Nota de Empenho
e do Contrato, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ, mesmo de
filiais ou da matriz.

08 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

8.1 -0 cronograma de desembolso sera realizado sob demanda, durante a vigéncia do
contrato, nos termos da alinea “b”, inciso XIV do art. 40, da Lei Federal n2 8.666/93.
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