ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS

\“ CNPJ: 12.121.042/0001-60

Avenida Jodo Francisco Monteles, 645 - Centro Anapurus — MA

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos consultoria e assessoria
juridica, consistentes em assessoria, consultoria e analise na drea juridica da Camara
Municipal de Anapurus.

1.2. Memorial descritivo dos servigos:

Item | Especificacdo dos servigos | Und | Quant. V. Mensal Valor total
Assessoria e consultoria
Juridica para a Camara
Municipal de Anapurus
(MA)

Més| 12 RS XXXXXXXX RS XXXXXXXXXXX

total RS XXXXXXXXXXXXXX
1.3 — O valor global deste termo de referéncia é de RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

1.4 - Especificagdo dos servicos

a. Orientar no acompanhamento das inspeg&es feitas pelo gestor de contratos;

b. Orientar na formalizagdo de justificativas, defesas e recursos de reconsideracio
e de revisdo do setor administrativo no que for pertinente a licitacdes e contratos
da Camara Municipal de Vereadores de Anapurus;

c. Orientagdes junto a Camara de Anapurus referente a Assuntos Juridicos sobre
diversos assuntos concernentes aos trabalhos rotineiros de controles
administrativos, tais como forma de contratagdes, legalidade;

d. Emitir pareceres juridicos e respostas de possiveis impugnagdes de editais e ou
recursos de processos licitatorios;

Elaborar minutas de contratos;

f. Participar de Reunides de Plendrias, comissdes éticas disciplinares, e as demais
que forem solicitados;

g. Prestar contas a geréncia geral da Camara Municipal de Vereadores de Anapurus
sobre o andamento dos trabalhos realizados a fim de manté-la atualizada.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1- O objetivo é a prestacao de servigos suplementares ao desempenhado pelo corpo
técnico da Camara Municipal, garantindo-se maior respaldo no exercicio da fungdo
legislativa e no acompanhamento das demandas judiciais e/ou administrativas que
envolvam o Poder Legislativo Municipal.

2.2 - Serdo prestados servigos de assessoria e consultoria juridica a Camara Municipal,
nas dreas de Direito Administrativo, Constitucional e Municipal, e outras dreas afins,
compreendendo, dentre outros, os seguintes servigos:
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a. Assessoria e consultoria juridica ao Gabinete da Presidéncia, Vereadores,
Comissdes e demais setores administrativos com emissado de pareceres juridicos
referentes aos assuntos de alta indagacao juridica envolvendo o Municipio,
relacionados ao direito administrativo, municipal e constitucional, dentre outras
areas afins;

b. Acompanhamento e condugdo dos processos juridicos contenciosos e/ou
administrativos de interesse da Camara Municipal junto aos Tribunais de Contas
do Estado do Maranhdo, envolvendo tomada de contas especial, inspe¢des
ordindrias e extraordinarias, consultas, prestacdao de contas e denuncias, com
apresentagdo de justificativas, defesas e recursos cabiveis naquela corte de
contas, até final decisdo administrativa;

c. Atuagdo nos processos judiciais junto ao Tribunal de Justica do Maranhdo e
Tribunais Superiores, na defesa dos interesses da Camara Municipal ou demais
direitos difusos e coletivos, em Ag¢des Civis Publicas;

d. Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por
Vereadores e servidores, versando sobre matérias afetas ao Processo Legislativo
ou demais temas relacionados a Administracdo Publica;

e. A orientagdo técnica para aplicagdo das regras do processo administrativo e
legislativo e interpretagao da legislagao;

f. Assessoria e consultoria juridica aos setores administrativos, através de emissdo
de pareceres relativos aos servidores publicos vinculados ao Poder Legislativo
Municipal, especialmente em relagdo aos assuntos relacionados ao Regime
Juridico;

2.3 - Nesse sentido, a CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS vem buscar menor prego para
contratagdo de empresa para prestagdo de servigos juridicos, consistentes em
Assessoria, Consultoria e Analise na adrea Juridica da Entidade, garantindo assim maior
transparéncia e seguranga em suas operagoes.

3 - DA COMPOSICAO DA EQUIPE TECNICA

3.1 - A equipe técnica podera ser composta de 1 (um) profissional ou mais para
representacdo direta na Camara Municipal de Anapurus, devidamente registrados junto
a Ordem dos Advogados do Brasil, com experiéncia minima de 03 (trés) anos.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1 - A proponente devera apresentar:

4.1.1. Certificado de Regularidade perante a Ordem dos Advogados do Brasil;

4.1.2 — Atestado de capacidade técnica.

5 - DA CONDIGAO PARA PARTICIPACAO
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5.1. E condigdo imprescindivel para participagdo no certame:

a. Que as empresas prestadoras de servigos juridicos, legalmente constituidas,
satisfagam as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e que
atendam aos requisitos de habilitagdo do Edital.

b. Fica vedada a participagdo neste certame de empresas organizadas em
consaércio.

6 — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 - A vigéncia do Contrato é de 12 meses a contar da data de sua assinatura, limitada
a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57, da Lei n2 8.666,
de 1993.

7 — DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

7.1 - A pessoa responsdvel na CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS pelo
acompanhamento da execugdo dos servigos serd o assessor juridico da casa, conforme
designagdo do vereador-presidente.

8 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
8.1 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

e Conduzir os servigos de acordo com as normas e estrita observancia neste Termo
de Referéncia, da Proposta de Pregos e da legislagdo vigente.

e Prestar o servigo no enderego constante da Proposta.

e Comparecer sempre que solicitado a sede da CAMARA MUNICIPAL DE
ANAPURUS.

e Os custos de deslocamento e estadia correrdo por conta da CONTRATADA, salvo
os deslocamentos para atender demandas fora da sede da Entidade, sejam elas
judiciais, extrajudiciais ou representéd-la em eventos de interesse da CAMARA
MUNICIPAL DE ANAPURUS.

e Manter, durante toda a duragdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
participagao no certame.

e Prestar, sem quaisquer 6nus para o CONTRATANTE, os servigos necessarios a
corregdo e revisao de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a
ela imputaveis.

e Responder pelos servigos que executar, na forma da legislagdo aplicavel.

e Os empregados da CONTRATADA ndo terdo, em hipdtese alguma, relagdo de
emprego com a CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais.
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e N&o vincular sob hipdtese alguma, o pagamento dos saldrios de seus
empregados ao pagamento efetuado pela CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS.
¢ Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos 8 CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS, aos usuarios ou terceiros.

e Nao interromper a prestacdo dos servigos.

e E condigio imprescindivel para o ateste e pagamento das notas fiscais a
apresentacdo de Certidées comprobatdrias de regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e tributaria;

e Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, conforme
previsto neste Termo de Referéncia, sem interrupgdo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta de servigo e demissdo de empregados.

e A CONTRATADA responderd integral e exclusivamente por eventuais
reclamagdes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a CAMARA
MUNICIPAL DE ANAPURUS acionada diretamente como litisconsorte passiva.

e Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente, por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quanto ao objeto deste Termo de Referéncia.

* Sujeitar-se a fiscalizagdo por parte da CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS,
prestando todos os esclarecimentos que forem por ela solicitados, no que tange
a plena execugdo do servigo tipificado neste Termo de Referéncia.

9 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

e Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA.

e Fornecer a CONTRATADAS documentos, informagdes e demais elementos que
possuir, pertinentes a execugdo do presente Contrato.

e Exercer a fiscalizagdo do Contrato.

e Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato nas formas definidas.

e E assegurada a CONTRATANTE a faculdade de exigir, a qualquer tempo, da
CONTRATADA, documentagdo que comprove o correto e tempestivo pagamento
de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo do Contrato oriundo deste Termo de Referéncia.

10 — DA DECLARAGCAO DE CONFIDENCIALIDADE

10.1. Considerando a natureza das atividades desenvolvidas pela CAMARA MUNICIPAL
DE ANAPURUS, se compromete a CONTRATADA, de que, no momento da contratacdo,
sua Equipe Técnica, sdcios, diretores e no caso de sociedade individual, ou outras
pessoas envolvidas na execugdo dos servigos que constituem o objeto do presente
Termo de Referéncia, assinardo Termo de Confidencialidade e Ndo Divulga¢do das
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informagdes a que, eventualmente, possam ter acesso no curso da execu¢do dos
servigos.

11 - DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado por meio transferéncia bancaria em conta corrente
da contratada.

11.2. O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo
de nota fiscal da efetiva prestagdo de servico, acompanhada das certiddes de
regularidade fiscal.

12 — DAS SANGOES

12.1 - Sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato pela
CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA total ou parcial inadimplente, as
sangoes legais previstas nos artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93, a saber:

a. Adverténcia.

b. Multa administrativa, correspondente ao valor de até 5% (cinco por
cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da
infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas.

c. Suspensdo tempordria do direito de licitar e impedimento para contratar
com a Entidade, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar junto a Entidade. A
aplicagdo da sancdo prevista na letra “d” é de competéncia exclusiva do
Diretor-Presidente da Entidade.

e. A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva da
CONTRATANTE.

f. A sangdo prevista na letra "b" podera ser aplicada de forma isolada ou
cumulativamente com quaisquer das demais.

g. A aplicagdo de sangdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditdrio e a defesa prévia.

h. A multa administrativa prevista na letra “b” ndo tem carater
compensatdrio, ndo eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por
perdas e danos das infragdes cometidas.

i. O prazo da suspensao ou da declaracdo de inidoneidade sera fixado de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o
principio da proporcionalidade.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - As proponentes deverdo apresentar proposta por prego global, com validade de
30 dias, na qual deverdo estar inclusos quaisquer servigos ou despesas indispensaveis a
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execugdo do contrato, mesmo que, porventura, ndo estejam identificados neste Termo
de Referéncia.

13.2 - O prego apresentado na proposta devera incluir todas as despesas legais
incidentes direta ou indiretamente nos servigos ofertados, inclusive trabalhista,
previdenciaria, fiscal e tributaria.

13.3. A proposta devera contemplar, ainda, quaisquer materiais, servicos e seguros
indispensaveis a execugdo dos servigos aqui descritos, inclusive aqueles que porventura
ndo estejam identificados neste Termo de Referéncia.

Anapurus/MA, em ___de de

CAMARA MUNICIPAL DE ANAPURUS — MA
Sr. ADEMAR ESTEVES DE SANTANA
Presidente
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